KẾ HOẠCH TUẦN 28
(Từ 26/02/2018 – 04/03/2018)
	Thứ - Ngày
	Nội dung công việc
	Người thực hiện

	Thứ hai

26/02/2018
	- Chào cờ, triển khai công tác thi đua tuần 28
- Phát thẻ bảo hiểm (chỉnh sửa) cho HS. Nộp hồ sơ chuyển nguồn tại Phòng Giáo dục.
- Phục vụ bạn đọc. Sắp xếp lại thiết bị, thư viện.
- Cập nhật, lưu trữ công văn. 

- Bảo quản cơ sở vật chất trường học


	- T/Tư
- Cô Loan

- Cô Tình

- C/Hồng
- Hạnh, Bảo

	Thứ ba

27/02/2018
	- Làm hồ sơ lương và thâm niên tháng 3/2018
- Cập nhật, lưu trữ công văn.

- Phục vụ bạn đọc.
- Bồi dưỡng học sinh năng khiếu Toán 4
	- Cô Loan
- Cô Hồng
- Cô Tình

-  Th/Tư


	Thứ tư

28/02/2018
	- Kiểm tra các khoản thu chi. Làm truy lĩnh năng lương đợt 2/2017
- Dạy bồi dưỡng học sinh năng khiếu Tiếng Việt 4
- Cập nhật công văn

- Phục vụ bạn đọc. 

- Bảo quản cơ sở vật chất trường học
	- Cô Loan
- T/Tư

- C/Hồng

- Cô Tình

- Hạnh, Bảo

	Thứ năm

01/03/2018
	- Sắp xếp lại Quyết định nâng lương; chứng từ kế toán.
- Phục vụ bạn đọc 

- Cập nhật công văn.

- Bảo quản cơ sở vật chất trường học


	- Cô Loan 

- Cô Tình 

- Cô Hồng
- Hạnh, Bảo

	Thứ sáu

02/03/2018
	- Đi huyện chuyển lương và thâm niên tháng 3/2018
- Cập nhật công văn

- Phục vụ bạn đọc

- Bồi dưỡng học sinh năng khiếu: Toán 4.


	- Cô Loan

- Cô Hồng
- Cô Tình

- Th/Tư

	Thứ bảy

03/03/2018
	- Bồi dưỡng học sinh năng khiếu Tiếng Việt 4.
	- Th/Tư

	CN
04/03/2018
	- Nghỉ
	


                                                                                                             TỔ TRƯỞNG                                                  

                                                                                                              Đặng Văn Tư
